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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СТЁПАНЦЕВСКОЕ
ВЯЗНИКОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.10.2013                                                                                                              № 161
	Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Стёпанцевское Вязниковского района по оказанию муниципальной услуги «Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления, принятие решения об отказе

в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления»
	


Руководствуясь федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, уставом муниципального образования Стёпанцевское Вязниковского района Владимирской области, постановлением главы муниципального образования Стёпанцевское от 18.01.2013 № 12 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Стёпанцевское Вязниковского района Владимирской области» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Стёпанцевское Вязниковского района по оказанию муниципальной услуги «Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления, принятие решения об отказе в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Маяк».

Глава муниципального образования                                        О.Ю. Рябинина

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления,

изменений в устав территориально​го общественного

самоуправления, принятие решения об отказе

в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления, принятие решения об отказе в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги за счет упорядочения административных процедур и административных действий, устранения избыточных административных процедур и административных действий, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами администрации муниципального образования Стёпанцевское.

Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при регистрации устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления, принятие решения об отказе в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления на территории муниципального образования Стёпанцевское.

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое лицо - председатель собрания (конференции) граждан либо председатель органа территориального общественного самоуправления (далее - заявитель).

1.3. Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник администрации поселения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

По телефону предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны и график приема граждан должностными лицами администрации поселения;

- почтовые адреса, адреса электронной почты для направления письменных обращений, местонахождение администрации муниципального образования Стёпанцевское
Если сотрудник администрации, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на заданный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передается) им должностному лицу, владеющему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в администрации поселения.

1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации поселения.

1.5. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления, принятие решения об отказе в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования Стёпанцевское (далее – администрация поселения), расположенной по адресу: 601427, Владимирская область, Вязниковский район, п. Стёпанцево, ул. Первомайская, д. 16а.
Прием заявителей производится специалистами администрации поселения в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней).

График работы:

	Дни недели       
	Часы приема граждан

	Понедельник            
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00              

	Вторник                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00             

	Среда                  
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00

	Четверг                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 17.00

	Пятница                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 15.00             

	Суббота                
	выходной день             

	Воскресенье            
	выходной день             


Телефон администрации: (49233) 6-62-29
Официальный сайт администрации:  www.stepancevoadm.ru.

Адрес электронной почты Администрации: stepancevo@yandex.ru.
2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов муниципального образования Стёпанцевское.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) регистрация устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления;

б) принятие решения об отказе в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления, изменений в устав территориально​го общественного самоуправления.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

В случае представления заявления через Единый портал днем регистрации  заявления признается день  представления  заявителем необходимых документов в полном объеме в срок, установленный абзацем седьмым пункта 3.2 Административного  регламента.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом муниципального образования Стёпанцевское;
- положением о территориальном общественном самоуправлении граждан на территории муниципального образования Стёпанцевское, утвержденным решением совета народных депутатов муниципального образования Стёпанцевское от 15.02.2006 № 26.
2.8. В целях получения муниципальной услуги по регистрации трудового договора заявитель представляет в администрацию лично, через представителя либо через Единый портал заявление по форме (Приложение № 1 к Административному регламенту).

2.9. К указанному заявлению заявителем прилагается соответствующий перечень документов:

2.9.1. документы, удостоверяющие личность заявителя, а именно:

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (для военнослужащих из состава офицеров, прапорщиков и мичманов на период пребывания на военной службе);

в) военный билет военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу: сержантов, старшин, солдат и матросов, а также курсантов военных образовательных учреждений профессионального образования);

г) паспорт (удостоверение личности) моряка (для лиц, работающих на судах заграничного плавания или на иностранных судах, курсантов учебных заведений);

д) временное удостоверение личности, выдаваемое территориальным органом Федеральной миграционной службы (при отсутствии у гражданина паспорта гражданина РФ).
2.9.2. документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления представителем);

2.9.3. доверенность представителя заявителя;
2.9.4. Устав территориального общественного самоуправления (далее также - ТОС), изменения в Устав ТОС -  в двух экземплярах. Форма типового Устава ТОС – Приложение № 2 к Административному регламенту;

2.9.5. документы, подтверждающие факт принятия устава ТОС, изменений в устав ТОС:

а) протокол собрания (конференции) граждан о принятии устава ТОС, изменений в устав ТОС. Протокол собрания (конференции) граждан должен быть подписан председателем собрания (конференции) граждан либо председателем органа ТОС, секретарем собрания;

б) протокол счетной комиссии, содержащий сведения, позволяющие установить правомочность собрания (конференции) граждан и принятого им решения об утверждении устава ТОС, изменений в устав ТОС. Данный протокол оформляется в день проведения собрания (конференции) граждан и подписывается председателем собрания (конференции) либо председателем органа ТОС, секретарем собрания, членами счетной комиссии.

2.10. Администрация муниципального образования Стёпанцевское отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

а) в заявлении не указаны фамилия или почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;  

б) текст заявления не поддаётся прочтению, о чём письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в) представление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в неполном объеме. 

2.11. Администрация муниципального образования Стёпанцевское отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) заявление подано лицом, не уполномоченным на представление интересов заявителя;
б)  представление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в неполном объеме;
в) несоответствие Устава ТОС, решения об изменении Устава ТОС требованиям федерального законодательства, Уставу муниципального образования Стёпанцевское;
г) устав ТОС, изменения в устав ТОС предусматривают осуществление территориального общественного самоуправления на территории, где уже осуществляется территориальное общественное самоуправление, устав которого зарегистрирован в установленном порядке.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может превышать 30 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

2.15. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации муниципального образования Стёпанцевское. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации муниципального образования Стёпанцевское.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места приема должны обеспечивать:

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам в соответствии с компетенцией Администрации муниципального образования Стёпанцевское;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение Административного регламента;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Допускается направление заявления и приложенных к нему документов в электронной форме на электронную почту администрации поселения в виде сканированных образов. В ходе осуществления административных процедур по обращению заявителя, направленному на электронную почту администрации поселения, на его электронный адрес направляется информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение заявления;

- принятие решения о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) или об отказе в регистрации; 
- выдача (направление) заявителю зарегистрированного Устава ТОС (изменений в Устав ТОС), свидетельства о регистрации, либо уведомления об отказе в регистрации.

3.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального образования Стёпанцевское с заявлением в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, осуществляющий прием, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник администрации).

Заявление предоставляется заявителем в администрацию муниципального образования Стёпанцевское в одном экземпляре лично, через представителя либо с использованием Единого портала.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах,  один из которых возвращается заявителю с отметкой работника администрации о приеме заявления. В случае направления заявления с использованием Единого портала, заявителю  в личный кабинет работником администрации отправляется сообщение о приеме заявления и в течение рабочего дня назначается время приема с целью представления заявителем необходимых документов.

В случае подачи заявления через Единый портал документы предоставляются в день, назначенный работником администрации и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днем обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день представления заявителем необходимых документов.

Работник администрации:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником администрации на заявлении письменно.

В случае предоставления неполного пакета документов в  назначенное  заявителю время (при подаче заявления с использованием Единого портала), работник администрации отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о прекращении процедуры рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления необходимых документов в назначенное заявителю время  работник администрации регистрирует заявление в Книге регистрации входящих документов, а также назначает время, в которое заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги.

Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) работник администрации направляет для рассмотрения главе муниципального образования Стёпанцевское.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.

3.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение заместителем главы администрации заявления.

Ответственными за выполнение административной процедуры является заместитель главы администрации поселения.

Заместитель главы администрации поселения в течение 3 дней рассматривает заявление с приложенными к нему документами.

В случае, если в результате рассмотрения заявления и приложенных документов выявлено несоответствие представленного на регистрацию Устава ТОС, изменений в Устав ТОС требованиям законодательства о местном самоуправлении или Уставу сельского поселения, заместитель главы администрации направляет заявителю уведомление о приведении положений Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации, Устава сельского поселения.

В случае наличия оснований для отказа в регистрации, установленных подпунктами а, б или г) пункта 2.11 Административного регламента, заместитель главы администрации подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если в результате рассмотрения заявления и приложенных документов не выявлено нарушений законодательства и иных оснований для отказа в регистрации,  заместитель главы администрации подготавливает  проект постановления о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней.

3.4. Принятие решения о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) или об отказе в регистрации. 
Основанием для начала административной процедуры является резолюция заместителя главы администрации о регистрации Устава ТОС, изменений в Устав ТОС, подготовке уведомления об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются Глава муниципального образования (далее – Глава поселения), заместитель главы администрации.
Заместитель главы администрации:

а) в случае принятия резолюции о регистрации Устава готовит проект постановления о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) и свидетельство  о регистрации устава территориального общественного самоуправления. Фома свидетельства – Приложение № 3 к Административному регламенту;
б) в случае принятия резолюции о подготовке уведомления об устранении нарушений законодательства Российской Федерации осуществляет подготовку такого уведомления;

в)  в случае принятия резолюции о подготовке уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку такого уведомления.

Подготовленный проект постановления, свидетельства  (уведомления) передаются Главе муниципального образования.

Решение о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) оформляется постановлением главы муниципального образования Стёпанцевское.

Решение об отказе в регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) оформляется в виде письменного уведомления на бланке администрации муниципального образования Стёпанцевское.

Указанные решения и свидетельство подписываются Главой муниципального образования и передаются им специалисту администрации, который проставляет реквизиты постановления администрации поселения на титульный лист Устава ТОС, изменений в Устав ТОС.

Заявление и приложенные к нему документы, второй экземпляр Устава ТОС (изменений в Устав) брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 10 дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю зарегистрированного Устава ТОС (изменений в Устав ТОС), свидетельства о регистрации, либо уведомления об отказе в регистрации.

Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом администрации работнику администрации зарегистрированного Устава ТОС, изменений в Устав ТОС, свидетельства о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС), уведомления об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации.

В течение 3 дней со дня получения указанных документов работник администрации вызывает заявителя по телефону и выдает ему или уполномоченному представителю заявителя один экземпляр Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) либо указанные уведомления.
Факт выдачи и получения заявителем или уполномоченным представителем заявителя Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) либо указанных уведомлений фиксируется в Книге регистрации исходящей корреспонденции.

В случае неявки заявителя (уполномоченного представителя) в течение 3 рабочих дней, работник администрации направляет копию постановления администрации о регистрации Устава ТОС (изменений в Устав ТОС) либо уведомления об устранении нарушений законодательства Российской Федерации или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается отметка в журнале регистрации исходящей корреспонденции. Устав ТОС (изменения в Устав ТОС) по почте НЕ ВЫСЫЛАЮТСЯ. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.

3.6. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления путем направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи.

Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в администрацию муниципального образования Стёпанцевское по почтовому адресу либо официальному адресу электронной почты администрации муниципального образования Стёпанцевское соответственно по адресам, указанным в пункте 2.2 Административного регламента. Поступивший в адрес администрации муниципального образования Стёпанцевское запрос рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4 – 5.8 Административного регламента.

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в случае ее предоставления через Единый портал, заявитель получает самостоятельно через личный кабинет.

Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Стёпанцевское  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава муниципального образования Стёпанцевское дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются заместителем главы администрации муниципального образования Стёпанцевское в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы муниципального образования Стёпанцевское или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие),  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Волжского сельского поселения, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Стёпанцевское в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.
5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через своего представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой  на решение, действия (бездействие) администрации муниципального образования Стёпанцевское, а также должностных лиц, муниципальных служащих к главе поселения.
5.3. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, непосредственно к главе муниципального образования Стёпанцевское срок ее рассмотрения не должен превышать 15 дней. В случаях, если по жалобе требуется провести проверку по решению должностного лица, участвовавшего в предоставлении муниципальной услуги, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявителя уведомляют в письменной форме, с указанием причин продления.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
5.5. Обращение оформляется с соблюдение норм предусмотренных действующим законодательством.
5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.
5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.
Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления,

изменений в устав территориально​го общественного

самоуправления, принятие решения об отказе

в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления»
Главе муниципального образования

Стёпанцевское Вязниковского района 
от ________________________________

телефон: __________________________

адрес для направления информации:

__________________________________

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
На  основании  Федерального закона от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава  муниципального образования Стёпанцевское направляю на регистрацию устав территориального   общественного   самоуправления   (изменения   в   устав территориального общественного самоуправления)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(наименование и местонахождение ТОС)

Приложение:

1)

2)

3)

«_____» ___________ 20___г.              ________________/________________

                                        Подпись,    И.О. Фамилия заявителя
Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления,

изменений в устав территориально​го общественного

самоуправления, принятие решения об отказе

в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления»
Утвержден

решением собрания

(конференции) граждан

________________________________

от ________________ 20__ г. № _____

УСТАВ

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

_____________________________________________

(наименование)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Территориальное общественное самоуправление

1. Территориальное общественное самоуправление (далее - ТОС) - самоорганизация граждан по месту их жительства на части территории поселения для самостоятельного и под свою ответственность осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения.

2. ТОС осуществляется непосредственно населением путем проведения собраний (конференций) граждан, а также через выборный орган управления ТОС.

Статья 2. Правовая основа и основные принципы осуществления ТОС

1. Правовую основу осуществления ТОС в муниципальном образовании Стёпанцевское составляют: Европейская хартия местного самоуправления, Конституция Российской Федерации; Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон «О некоммерческих организациях», Устав муниципальном образовании Стёпанцевское, положением о территориальном общественном самоуправлении граждан на территории муниципального образования Стёпанцевское, настоящий Устав.

2. Основными принципами осуществления ТОС является законность, гласность, выборность органа управления ТОС и его подконтрольность, взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское.

Статья 3. Наименование и место нахождения ТОС

1. Полное наименование: территориальное общественное самоуправление ______________________ (наименование).

2. Сокращенное наименование: ТОС _________________ (наименование).

3. Место нахождения: Владимирская область, Вязниковский район, муниципальное образование __________, _______________.

Статья 4. Правовое положение ТОС

1. Вариант 1.

ТОС _________________ (наименование) не является юридическим лицом.

Вариант 2.

ТОС _________________ (наименование) является юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации в порядке, установленном законодательством <1>.

--------------------------------

<1> Рекомендуемая организационно-правовая форма - общественное объединение - орган общественной самодеятельности.

2. ТОС _________________ (наименование) имеет в собственности обособленное имущество, отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

3. ТОС _________________ (наименование) вправе в установленном порядке открывать счета в банках на территории Российской Федерации и за ее пределами.

4. ТОС _________________ (наименование) имеет печать с ее полным наименованием на русском языке; вправе иметь штампы и бланки со своим наименованием, а также зарегистрированную в установленном порядке эмблему.

Статья 5. Территория ТОС

1. Территориальное общественное самоуправление осуществляется в пределах следующей территории проживания граждан: ______________________ <2>.

--------------------------------

<2> Необходимо указать одну из следующих территорий: подъезд многоквартирного жилого дома, многоквартирный жилой дом, группа жилых домов, жилой микрорайон, сельский населенный пункт, не являющийся поселением, иная территория проживания граждан.

2. Границы территории, на которой осуществляется ТОС, установлены решением Советом народных депутатов муниципального образования Стёпанцевское N _______ от ____________ г.

II. УЧАСТНИКИ ТОС

Статья 6. Право граждан на осуществление ТОС

1. В осуществлении ТОС вправе принимать участие граждане Российской Федерации, проживающие на территории ТОС _________________ (наименование), достигшие шестнадцатилетнего возраста.

Граждане Российской Федерации, достигшие шестнадцатилетнего возраста, не проживающие на территории ТОС _________________ (наименование), но имеющие на указанной территории недвижимое имущество, принадлежащее им на праве собственности, также могут участвовать в работе собраний (конференций) граждан с правом совещательного голоса.

Иностранные граждане, достигшие шестнадцатилетнего возраста и проживающие на указанной территории, вправе принимать участие в осуществлении ТОС в соответствии с международными договорами Российской Федерации.

2. Лица, указанные в пункте 1 настоящей статьи (далее - граждане), вправе инициировать создание ТОС на соответствующей территории, принимать участие в собраниях (конференциях) граждан, избирать и быть избранными в совет ТОС.

III. ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ И ПОЛНОМОЧИЯ ТОС

Статья 7. Цели создания и полномочия ТОС

1. Основной целью ТОС является самостоятельное осуществление гражданами собственных инициатив по решению вопросов местного значения.

2. В целях самостоятельного осуществления гражданами собственных инициатив по решению вопросов местного значения ТОС обладает следующими полномочиями:

1) защита прав и законных интересов жителей;

2) оказание содействия правоохранительным органам в поддержании общественного порядка на территории ТОС;

3) работа с детьми и подростками, в том числе:

- содействие в организации отдыха детей в каникулярное время;

- содействие в организации детских клубов на территории ТОС;

4) внесение предложений в органы местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское по вопросам, затрагивающим интересы граждан, по использованию земельных участков на территории ТОС под детские и оздоровительные площадки, скверы, площадки для выгула собак, а также для других общественно полезных целей;

5) общественный контроль за санитарно-эпидемиологической обстановкой и пожарной безопасностью;

6) участие в общественных мероприятиях по благоустройству территории;

7) информирование населения о решениях органов местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское, принятых по предложению или при участии ТОС;

8) создание объектов коммунально-бытового назначения на территории ТОС в соответствии с действующим законодательством за счет собственных средств, добровольных взносов, пожертвований населения, иных юридических и физических лиц;

9) осуществление иных полномочий, предусмотренных нормативными правовыми актами муниципального образования Стёпанцевское, а также способствующих достижению уставных целей ТОС.

IV. ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ТОС

Статья 8. Собрание (конференция) граждан

1. Высшим органом управления ТОС является собрание (конференция) граждан.

2. Собрание (конференция) граждан может созываться органами местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское, советом ТОС или инициативными группами граждан по мере необходимости.

В случае созыва собрания (конференции) инициативной группой граждан численность такой группы не может быть менее 10% от числа жителей территории ТОС. Собрание (конференция) граждан, созванное инициативной группой, проводится не позднее 30 дней со дня письменного обращения инициативной группы в совет ТОС.

3. Собрание граждан правомочно, если в нем принимает участие не менее одной трети граждан, проживающих на территории ТОС <3>.

--------------------------------

<3> В случае если высшим органом управления является конференция граждан, в уставе ТОС указывается: "Конференция граждан правомочна, если в ней принимают участие не менее 2/3 избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших шестнадцатилетнего возраста".

Администрация муниципального образования Стёпанцевское  и граждане, проживающие на территории ТОС, уведомляются о проведении собрания (конференции) граждан не позднее, чем за 10 дней до дня проведения собрания (конференции).

4. К исключительным полномочиям собрания (конференции) граждан относятся:

- внесение изменений в структуру органов ТОС;

- принятие новой редакции настоящего Устава, внесение в него изменений;

- избрание совета ТОС;

- определение основных направлений деятельности ТОС;

- утверждение сметы доходов и расходов ТОС и отчета об ее исполнении;

- рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности совета ТОС, отзыв членов совета ТОС.

5. К компетенции собрания (конференции) граждан также относится:

- принятие решения о прекращении ТОС;

- внесение проектов муниципальных правовых актов в органы местного самоуправления Волжского сельского поселения;

- принятие решения о вступлении ТОС в ассоциации (союзы) общественного самоуправления;

- решение иных вопросов, не противоречащих действующему законодательству.

6. Решения собрания (конференции) принимаются большинством голосов присутствующих граждан, оформляются протоколом и в течение 10 дней доводятся до сведения органов местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское.

7. Решения собраний (конференций) граждан, принимаемые в пределах действующего законодательства и своих полномочий, для органов местного самоуправления и граждан, проживающих на территории ТОС, носят рекомендательный характер.

Решения собраний (конференций) граждан для совета ТОС носят обязательный характер.

Решения, принимаемые на собраниях (конференциях) граждан, затрагивающие имущественные и иные права граждан, объединений собственников жилья и других организаций, не могут носить обязательный характер.

Статья 9. Совет ТОС

1. В целях организации и непосредственной реализации функций по осуществлению ТОС собрание (конференция) граждан избирает совет ТОС, обладающий исполнительно-распорядительными полномочиями по реализации собственных инициатив граждан в решении вопросов местного значения.

2. Совет ТОС подконтролен и подотчетен собранию (конференции) граждан.

3. Совет ТОС отчитывается о своей деятельности не реже одного раза в год на собрании (конференции) граждан.

4. Совет ТОС состоит из ____ человек, избираемых на собрании (конференции) граждан открытым голосованием сроком на ____ года.

5. Членом совета ТОС может быть избран гражданин, достигший шестнадцатилетнего возраста, проживающий на территории ТОС и выдвинувший свою кандидатуру в совет ТОС.

6. Члены совета ТОС могут принимать участие в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское по вопросам, затрагивающим интересы жителей соответствующей территории, с правом совещательного голоса.

7. Полномочия члена совета ТОС прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) выезда за пределы территории ТОС на постоянное место жительства;

7) отзыва собранием (конференцией) граждан;

8) досрочного прекращения полномочий совета ТОС;

9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

10) в иных случаях, установленных законодательством.

8. Заседания совета ТОС проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал в соответствии с утвержденным планом работы совета ТОС.

Созыв внеочередного заседания совета ТОС осуществляет его председатель.

Повестка дня заседания утверждается председателем совета ТОС.

Заседания совета ТОС ведет председатель совета ТОС или по его поручению один из заместителей председателя совета ТОС.

Заседание совета ТОС считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины его членов.

9. Совет ТОС:

- представляет интересы населения, проживающего на соответствующей территории;

- обеспечивает исполнение решений, принятых на собраниях (конференциях) граждан;

- осуществляет хозяйственную деятельность по благоустройству территории, иную хозяйственную деятельность, направленную на удовлетворение социально-бытовых потребностей граждан, проживающих на территории ТОС;

- вносит в органы местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское проекты муниципальных правовых актов;

- осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального образования Стёпанцевское  на основе заключаемых между ними договоров и соглашений;

- осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, уставом сельского поселения.

10. Полномочия совета ТОС прекращаются досрочно:

- в случае принятия собранием (конференцией) граждан решения о роспуске совета ТОС;

- в случае принятия советом ТОС решения о самороспуске. При этом решение о самороспуске принимается не менее чем 2/3 голосов от установленного числа членов совета ТОС;

- в случае вступления в силу решения суда о неправомочности данного состава совета ТОС.

В случае досрочного прекращения полномочий совета ТОС созывается собрание (конференция) граждан, на котором избирается новый состав совета ТОС.

11. Совет ТОС может быть распущен, а члены совета ТОС могут быть отозваны собранием (конференцией) в случае, если такое решение принято большинством в 2/3 голосов от числа присутствующих граждан.

12. Решения совета ТОС принимаются большинством голосов от общего числа присутствующих на заседании его членов путем открытого голосования.

При равенстве голосов решающее значение имеет голос председателя совета ТОС.

13. Решения совета ТОС, принимаемые в пределах действующего законодательства и своих полномочий, для органов местного самоуправления и граждан, проживающих на территории ТОС, носят рекомендательный характер.

Статья 10. Председатель совета ТОС

1. Совет ТОС возглавляет председатель, избираемый советом ТОС из своего состава.

2. Председатель совета ТОС:

- представляет ТОС в суде, в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями независимо от их форм собственности, а также в отношениях с гражданами;

- председательствует на заседаниях совета ТОС с правом решающего голоса;

- организует деятельность совета ТОС;

- организует подготовку и проведение собраний (конференций) граждан, осуществляет контроль за реализацией принятых на них решений;

- ведет заседания совета ТОС;

- информирует администрацию сельского поселения о деятельности ТОС;

- обеспечивает контроль за соблюдением правил противопожарной и экологической безопасности на территории ТОС;

- информирует органы санитарного, эпидемиологического и экологического контроля о выявленных нарушениях на территории ТОС;

- подписывает решения, протоколы заседаний и другие документы совета ТОС;

- решает иные вопросы, отнесенные к его компетенции собранием (конференцией) граждан, органами местного самоуправления сельского (сельского) поселения.

3. Полномочия председателя совета ТОС прекращаются досрочно в случаях, предусмотренных пунктом 7 статьи 9 настоящего Устава.

V. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ОСНОВА ТОС

Статья 11. Собственность и финансовые ресурсы ТОС

1. В собственности ТОС _________________ (наименование) могут находиться здания, сооружения, оборудование, инвентарь, денежные средства в рублях и иностранной валюте, ценные бумаги и иное имущество, включая детские дворовые, спортивные площадки, жилые, нежилые и отдельные вновь созданные производственные помещения, транспорт, оборудование, инвентарь, другое имущество культурно-просветительного и оздоровительного назначения, в том числе переданное органами местного самоуправления в обеспечение деятельности ТОС.

ТОС _________________ (наименование) может иметь в собственности или в бессрочном пользовании земельные участки.

2. Источниками формирования имущества ТОС в денежной и иных формах являются:

- добровольные имущественные взносы и пожертвования;

- доходы, получаемые от собственности ТОС;

- другие поступления, не запрещенные или не ограниченные законом.

3. По решению Совета народных депутатов муниципального образования Стёпанцевское осуществление ТОС может финансироваться за счет средств бюджета поселения на основании договора между советом ТОС и Администрацией поселения.

4. Полученная ТОС прибыль не подлежит распределению между гражданами, участниками ТОС.

5. ТОС _________________ (наименование) отвечает по своим обязательствам тем своим имуществом, на которое по законодательству Российской Федерации может быть обращено взыскание.

6. Порядок отчуждения, передачи права собственности, объем и условия осуществления правомочий собственника устанавливаются законодательством.

VI. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТОС

Статья 12. Прекращение деятельности ТОС

1. Деятельность ТОС прекращается на основании соответствующего решения собрания (конференции) граждан либо на основании решения суда.

2. В случае прекращения деятельности ТОС средства бюджета сельского поселения и имущество, приобретенное за счет средств бюджета поселения или переданное органами местного самоуправления Волжского сельского поселения, переходят в муниципальную собственность.

Иные финансовые средства и имущество, оставшиеся после удовлетворения требований кредиторов, направляются на цели, определяемые решением собрания (конференции) граждан о прекращении деятельности ТОС, а в спорных случаях - в порядке, определяемом решением суда.

3. Решение о прекращении деятельности ТОС направляется главе муниципального образования Стёпанцевское.

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Регистрация устава территориально​го общественного самоуправления,

изменений в устав территориально​го общественного

самоуправления, принятие решения об отказе

в регистрации устава территориально​го общественного самоуправления»
Администрация муниципального образования Стёпанцевское
Свидетельство
о регистрации устава территориального общественного самоуправления

Наименование  территории ___________________________________________
Регистрационный № ___________________
Дата регистрации ______________________
Глава муниципального образования __________________

